Raad voor Rechtsbijstand

Instructie opgeven van verhinderdagen



Er zijn twee opties om verhinderdagen op te geven:
e \erhinderdag opgeven
o Reeks verhinderdagen opgeven

Hieronder treft u per optie de uitleg.

B Verhinderdagen =
©vandaag ¢ - 22022026 @ 1januari - 30 juni 2026 Halfjaar v
2 Ververs Kies alles WFilteren 0 Zoeken
Naam start Eind Uren Geboekt Status
Geen items beschikbaar
z @ Herstelkolommen 100 v« - B
- (=} opgeven T Reeks opgeven (@ Dupliceer [ Exporteer items.

- # verhinderdag opgeven T Reeks verhinderdagen opgeven  (DDupliceer  [3) Exporteer items

Verhinderdag opgeven

Bij het doorgeven van verhinderdag(en), klikt enkel op ‘Verhinderdag doorgeven’.
Vervolgens verschijnt er een kalender in beeld en klikt u enkel op de gewenste
datum/data. Hierna klikt u op ‘Klaar’.

Verhinderdag opgeven

januari 2026

Tvan1 X Annuleren




Reeks verhinderdagen opgeven

Bij het doorgeven van meerdere, aansluitende verhinderdagen klikt u op ‘Reeks
verhinderdagen opgeven’. Tevens kunt u via deze optie aangeven wanneer u structureel
niet beschikbaar bent op een bepaalde dag.

Reeks verhinderdagen opgeven

Startdatum:* ®  01-01-2026
Einddatum:* 01-07-2026
Herhaling: Wekelijks
Elke:

Dagen: Maandag
Dinsdag
Woensdag
Donderdag
Vrijdag
Zaterdag
Zondag

1van1 X Annuleren

Inzichten

Bij ‘Inzichten’ ziet u de kalender met alle opgegeven verhinderdagen. Deze toont
standaard het huidige half jaar.
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Het inzichtenoverzicht is enkel per half jaar inzichtelijk.
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Het aanpassen/verwijderen van de verhinderdagen

U kunt een eerder opgegeven verhinderdag aanpassen door deze te selecteren en
vervolgens onderaan op ‘Verhinderdag opgeven’ te klikken. Via de agenda kunt u uw
verhinderdagen wijzigen. Klik daarna op ‘Klaar’ om uw wijzigingen op te slaan.
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Wanneer er een verhinderdag verwijderd dient te worden, doet u dit door de betreffende
verhinderdag aan te vinken en vervolgens op de knop ‘Verwijder’ te klikken.
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