
 
 
 

 
Instructie opgeven van verhinderdagen  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



Er zijn twee opties om verhinderdagen op te geven: 
• Verhinderdag opgeven 
• Reeks verhinderdagen opgeven 

 
Hieronder treft u per optie de uitleg. 
 

 
 
 

 
 
Verhinderdag opgeven 
Bij het doorgeven van verhinderdag(en), klikt enkel op ‘Verhinderdag doorgeven’. 
Vervolgens verschijnt er een kalender in beeld en klikt u enkel op de gewenste 
datum/data. Hierna klikt u op ‘Klaar’.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  



Reeks verhinderdagen opgeven 
Bij het doorgeven van meerdere, aansluitende verhinderdagen klikt u op ‘Reeks 
verhinderdagen opgeven’. Tevens kunt u via deze optie aangeven wanneer u structureel 
niet beschikbaar bent op een bepaalde dag.  
 

 
 
Inzichten 
 
Bij ‘Inzichten’ ziet u de kalender met alle opgegeven verhinderdagen. Deze toont 
standaard het huidige half jaar. 
 

 
 
Het inzichtenoverzicht is enkel per half jaar inzichtelijk. 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Het aanpassen/verwijderen van de verhinderdagen 
U kunt een eerder opgegeven verhinderdag aanpassen door deze te selecteren en 
vervolgens onderaan op ‘Verhinderdag opgeven’ te klikken. Via de agenda kunt u uw 
verhinderdagen wijzigen. Klik daarna op ‘Klaar’ om uw wijzigingen op te slaan. 

 

 

 

 



Wanneer er een verhinderdag verwijderd dient te worden, doet u dit door de betreffende 
verhinderdag aan te vinken en vervolgens op de knop ‘Verwijder’ te klikken. 

 

  


