PROTOCOL BEGROTING TOEVOEGINGSDECLARATIES HOFRESSORT AMSTERDAM
vastgesteld 4 oktober 2006

1. De Raad voor Rechtsbijstand, die een of meer toevoegingsdeclaraties begroot wil zien, zendt
een bericht daarover aan de betrokken advocaat, met de mededeling het verzoek van het Bureau
van de Amsterdamse Orde van Advocaten (verder het Bureau van de Orde) om toezending van
het dossier af te wachten. In het bericht vermeldt de Raad voor Rechtsbijstand kort de reden voor
het vragen van het begrotingsadvies.

De Raad voor Rechtsbijstand zendt gelijktijdig een kopie van de brief aan de advocaat aan het
Bureau van de Orde en de desbetreffende Raad van Toezicht en vermeldt daarbij het soort
advies dat gewenst is (begroting, quick scan of “bulkadvies” over gelijksoortige declaraties van
één advocaat).

2. De desbetreffende Raad van Toezicht kan desgewenst op eigen initiatief melden aan het
Bureau van de Orde dat de betrokken advocaat eerder aanleiding heeft gegeven tot klachten
over declaratiegedrag.

3. Het Bureau van de Orde verzoekt vervolgens omgaand de advocaat om toezending van het
geordende dossier/de dossiers, met een toelichting, dan wel maakt afzonderlijke afspraken met
de advocaat over inzage van het dossier. Het Bureau van de Orde kan de advocaat nadere
aanwijzingen geven over een behoorlijke wijze van aanlevering van het dossier en over de bij de
toelichting te verstrekken inlichtingen. De advocaat zendt het dossier binnen een termijn van vier
weken toe. Zodra het Bureau van de Orde het dossier/de dossiers ontvangt, wordt daarvan
melding gedaan aan de Raad voor Rechtsbijstand. Als de toezending zonder geldige reden drie
weken op zich heeft laten wachten, zendt het Bureau van de Orde één herinnering aan de
advocaat, met een termijn van een week. Indien de advocaat het dossier/ de dossiers zonder
gegronde reden niet heeft ingezonden, meldt het Bureau van de Orde dit aan de Raad voor
Rechtsbijstand.

4. De Raad voor Rechtsbijstand stelt de declaratie voorlopig vast, zodra zij bericht heeft
ontvangen van het Bureau van de Orde dat het dossier door de advocaat op behoorlijke wijze en
voorzien van een genoegzame toelichting ter beschikking is gesteld. Heeft de advocaat een
verschoonbare reden voor het (nog) niet afgeven van het dossier, er loopt bijvoorbeeld nog een
hoger beroepprocedure, dan verneemt de Raad voor Rechtsbijstand dit van het Bureau van de
Orde en wordt de declaratie voorlopig vastgesteld. Bij voorlopige vaststelling wordt de vergoeding
op 90 procent van het gedeclareerde bedrag gesteld.

5. Indien tijdens de begrotingsprocedure blijkt dat de advocaat noodzakelijke (verdere)
medewerking aan de begrotingsprocedure weigert, dan is dat de verantwoordelijkheid van de
advocaat. De Raad voor Rechtsbijstand stelt in dat geval de toevoegingsdeclaratie buiten
behandeling. Indien reeds een (voorlopige) toeschatting heeft plaatsgevonden, wordt het bedrag
daarvan teruggevorderd.

6. Het Bureau van de Orde stelt een concept begrotingsrapport —en advies op. Dit concept-
begrotingsrapport en -advies wordt aan de advocaat voorgelegd. Deze krijgt een termijn van twee
weken voor het geven van een reactie.

7. Het Bureau van de Orde stelt een begrotingsrapport- en advies op en zendt dat tezamen met
het concept begrotingsadvies en de reactie van de advocaat aan de betrokken Raad van
Toezicht, die het begrotingsadvies, zonodig na inzage van het dossier bij het Bureau van de
Orde, vaststelt in zijn eerstvolgende vergadering.

8. Het Bureau van de Orde zendt het definitieve begrotingsrapport en -advies aan de Raad voor
Rechtsbijstand en de desbetreffende Raad van Toezicht en per gelijke post in kopie aan de
betrokken advocaat, met de mededeling dat de Raad voor Rechtsbijstand de beslissing neemt



over de declaratie. In het definitieve begrotingsrapport en —advies wordt gemotiveerd
aangegeven tot welke conclusies de reactie van de advocaat de Raad van Toezicht heeft
gebracht. Het Bureau stuurt tevens een kopie van het concept begrotingsadvies mee.

9. De advocaat ontvangt daarna bericht van het Bureau van de Orde omtrent teruggave van het
dossier. Indien de advocaat het Bureau van de Orde vraagt het dossier toe te zenden, komen
hieraan verbonden kosten voor zijn rekening.

10. Indien de advocaat bij de Raad voor Rechtsbijstand c.q. de Rechtbank beroep instelt tegen
het besluit over de declaratie, verstrekt de desbetreffende Raad van Toezicht desgevraagd
nadere informatie over het begrotingsadvies aan de Raad voor Rechtsbijstand.



